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Este manual foi elaborado com intuito de prover informagGes importantes aos alunos dos

cursos de graduagdo da FACHI e da FACCI, bem como orientar o aluno na realizagéo da sua

rematricula por meio do portal académico.

A rematricula on-line é um servico que possibilita ao aluno realizar a rematricula,

identificando as disciplinas a serem cursadas a cada periodo letivo.

1 ORIENTACOES GERAIS

Para fazer a rematricula on-line é necessario que o aluno observe as seguintes normas:

1.

4.

A rematricula acontecerd sempre em periodos especificados e divulgados previamente
no portal académico.

Para efetivar a rematricula, o aluno devera estar adimplente junto ao Setor Financeiro
e Secretaria Académica.

Para realizar a rematricula o aluno deve ter quitado a primeira parcela do semestre
letivo, até a data previamente estabelecida no Calendario Institucional, por meio do
pagamento do boleto encaminhado pelo Setor Financeiro ao endereco do aluno e
também disponibilizado no portal académico.

Apbs o periodo de abertura da rematricula e 24 horas ap6s a confirmacdo do

pagamento da primeira parcela, a rematricula on-line estara disponivel ao aluno.

2 DOS PRAZOS

A cada semestre, 0s alunos deverdo manter-se informados dos seguintes prazos:

Rematricula: as datas serdo previamente estabelecidas e amplamente divulgadas nos
murais da Secretaria e no portal académico. Os alunos que ndo efetivarem a
rematricula no prazo poderdo obter autorizacdo da Coordenacdo/Direcdo para
rematricula limitado a 07 dias apds o inicio das aulas. Transcorrido este periodo
nao serdo concedidas autorizagoes.

Retificacdo: a data de retificagdo da matricula serd estabelecida no Calendario

Institucional e divulgada no portal académico.
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3 DA REMATRICULA

3.1 O aluno devera efetuar a rematricula on-line a cada semestre. A ndo efetivacdo da
rematricula dentro do prazo pré-estabelecido, automaticamente deixara o aluno em
situacdo de desistente no curso.

3.2 A rematricula estard4 condicionada a existéncia de vaga na turma na qual o aluno
deseja se matricular. Nao sera permitida mudanca automatica de turma sem a
prévia autorizacdo do Setor Académico.

3.3 Os prazos de rematricula e retificagdo estabelecidos serdo rigorosamente
respeitados. O aluno que por ventura ndo se rematricular no prazo estabelecido e
obtiver autorizacdo para rematricula fora do prazo deveré procurar o atendimento da
Secretaria, para a inclusdo das disciplinas e conclusao da rematricula, dentro do prazo
maximo estabelecido para retificagdo.

3.4 E dever do aluno acompanhar o andamento de sua rematricula que estara sujeito a
aprovacao do setor académico.

3.5 No ato da rematricula, certifique-se de sua intencdo de rematricula, pois nao sera
permitida a correcdo das disciplinas/turmas matriculadas apds a confirmagdo. Caso
seja necessario algum tipo de retificacdo, o procedimento sera o seguinte:

3.5.1. O aluno preencherd o requerimento constante no anexo I, contendo as
justificativas adequadas e entrega-lo a Secretaria Académica. Apés a analise o parecer
sera devidamente comunicado via portal académico.

4 COMO REALIZAR A REMATRICULA ON-LINE

Para maior eficiéncia na rematricula, utilize o seguinte navegador - Internet Explorer 6.0 ou
superior. Para efetuar a rematricula siga 0s passos:

a) Acesse o portal do aluno pelo endereco http://portal.funcesi.br/Corpore.net/Login.aspx ou
através do link Portal Académico no site da Funcesi no endereco www.funcesi.br

Webmail HCC Webmail
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b) Clique no link Portal Académico localizado no menu superior da pagina.
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c) Em seguida, digite sua matricula no campo usuério e no campo senha a senha.,

b |
Seja bem-vindo
Identifigue-se por favor para utilizar a nossa linha de produtos
Usuario
( FUNCESI
Esgueceu sus senha? ﬁ
[nicio
& Portal Educacional iy® Servigos
Participe da comunidade acadérica Gerencie 0s conteldos, noticias &
da sua Instituicdo de Ensino, Veja o dermais servigos do seu portal,
que preparamos para nossa
interacdo.
4= & Ertrar 4= | Dizco Witual
= L Pesquisar [ Reservar = T Agends

-8 B Empréstimos por periodo

d) No campo Periodo Letivo, selecione o0 ano e semestre a se matricular e clique em OK.

*| Selecdo do Contexto Académico

Tipo de Usuario:

| Aluno =l
Mivel de Ensino: I

| Ensina Superior I =]
Filial:

| FUND-ﬁCEO COMUNIT ENSING SUPERIOR ITABIRA-FUNCESI _;I
Periodo Letivo:

2013 - 12 Semestre =]
Curso:
[Engenharia de Producdo | Engenharia de Producio ;I

N
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e) Verifique se o semestre letivo que aparece na tela esta de acordo com 0 ano e semestre
letivo correspondente a rematricula. Depois no menu localizado no lado esquerdo escolha o
link Secretaria e logo apo6s Matricula on-line.

(® portal.funcesi.be/Port siCorporeRM/Educ scionsl/RMClasss/CLindex bt

Contextosyi

~
| KU "UNDAGAQ C LT FNSINO SUPERIOR ITABIRA-FUNCEST /

Arquivos disponivels
Arquivos por disciplina

@ Relatérios
Agendar ralatérios
Visualizar relatérios

M Secretaria

Dados cadastrais
Disciplinas faltantes
Faltas por atapa
Frequéncia disdria
Matricula on-line
Notas parciais
Notas por etapa

Quadro de Hordrios

Obs.: Se 0 ano/semestre letivo estiver errado, basta clicar em contexto no canto superior direito
da tela e escolher o periodo letivo correto.

f) Sera apresentado na tela um quadro com as disciplinas para o novo periodo letivo e as
disciplinas pendentes de periodos letivos anteriores. (vide coluna periodo).

ATENCAO
Os alunos que possuem pendéncias e/ou dependéncias em 3 ou mais disciplinas de
periodos anteriores ndo aparecera na tela as disciplinas do préximo periodo letivo. Devendo se
matricular nas disciplinas pendentes que serdo ofertadas e caso deseje solicitar por meio do
formul&rio constante no anexo |, a matricula em outras disciplinas.
N&o serd permitido aos alunos nesta situacdo cancelar a matricula nas disciplinas

pendentes dos periodos anteriores em funcdo de matricular-se em disciplinas de periodos
posteriores.

Selecione a turma nas disciplinas no qual deseja se matricular (tela a) - a rematricula na
turma selecionada estara condicionada a existéncia de vaga na turma, e ndo sera
permitida mudancas automatica de turma sem a prévia autorizacdo do Setor
Académico.

[ Continuar o processo ] [ Cancelar o processo ] [ #Atualizar o quadro de hordrios ]

Méaximo de créditos: 0 Minimo de créditos: Créditos selecionados: [0

Codigo |Disciplina Creditos C.H. Periodo Turma | Disciplina A
O | 51007 | slgoritrmos 11 66 2
|:| GSI015 |Projeto & Andlise de Algoritmos (1] 5
O | 551014 | Gestdo de Pessoas 66 3 d
[ | 551015 | Teoria Geral dos Sistemas 33 ]
[ | 331016 | Direito e Informdtica 33 3 v
Tela-a
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Marque os O correspondentes a estas disciplinas. A rematricula na disciplina dependente de

pré-requisito s6 sera permitida ao aluno que estiver aprovado ou dispensado nos pré-requisitos
(tela b).

Matricula on-line

[Continuar 0 processo ] [Cancelar 0 processo ] [Atualizar 0 quadro de hordrios ]

Maximo de créditos: 0 Minimo de créditos: Créditos selecionados: [0 |

Cadigo |Disciplina Créditos C.H. Periodo Turma | Disciplina ~
[ | z=1007 | Algoritrnos 11 B6 z
G3I015 |Projeto e Anslise de Algoritrnos A pa'ei"d em purta‘l'fu"':ESi'br says: 3
[ |c=1014 | Gestdn de Pessoas Esta disciplina possui um pré-requisito que nda foi concluida. =)
[ | 351015 | Teoria Geral dos Sisternas ’m
[J|Es1016 | Direito e Informdtica = ’m ~

Tela—b

Depois clique em “Continuar o processo”

Matricula on-line

Continuar o processo ] [Cancelar 0 processo ] [ Atualizar o quadro de hordrios ]

Méaximo de créditos: 0 Minimo de créditos: Créditos selecionados: [0

Codigo |Disciplina Créditos C.H. Periodo Turma | Disciplina o |
|:| GEI007 | Algoritrmos 1T 1] 2z
[ | 521013 |Projeto e Andlise de Algoritmos 66 3 3
ES1014 | Gestio de Pessoas &6 3 L
GSI0LS |Teoria Geral dos Sisternas 33 3
GSIN1G | Direito & Informatica 33 3 v

NIANRA NF HNRARTNS
Tela—c

g) Preste atengdo no aviso que ird aparecer. E se correto, cliqgue em OK.

Matricula on-line

[ Continuar o processo ] [Cancelar 0 processo ] [Atualizar o quadro de horarios ]

Maximo de créditos: 0 Minimo de créditos: Créditos selecionados: [0

Codigo |Disciplina Periodo Turma | Disciplina =]

. A pagina em portal.funcesi.br diz:

[ |a=1007 | Algoritros 1ifelldad P 2

[ | c51013 [Projeto e anf  AtENed0 3 3
n. A praxima etapa ird confirmar o processo,

G=I1014 | Sestio de P4g Deseja continuar? ] SDI3P | GSI01d4 =

GSI015 (Teoria Geral 3 SDI3P | GSI0LE w

GSI016 | Direito e Inf Lo J [ Cancelr 3 SDISP | GSI0LE v v

QUADRO DE HORARIOS

Tela—d
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ATENCAO

Neste momento, certifique-se de sua intencdo de rematricula, pois ndo sera permitida a
corre¢do das disciplinas/turmas matriculadas apos a confirmagdo. Caso seja necessario algum tipo
de retificacdo, o procedimento sera o seguinte: o aluno preenchera o requerimento constante no
anexo |, contendo as justificativas adequadas e entrega-lo a Secretaria Académica. Apos a analise
0 parecer sera devidamente comunicado via portal académico.

Ressaltamos que, os alunos que possuem pendéncias e/ou dependéncias em 3 ou mais
disciplinas de periodos anteriores ndo poderdo se matricular no proximo periodo letivo. Devendo
se matricular nas disciplinas pendentes que serdo ofertadas e caso deseje solicitar por meio do
formul&rio constante no anexo |, a complementagdo da matricula em outras disciplinas.

N&o serd permitido aos alunos nesta situacdo cancelar a matricula nas disciplinas
pendentes das séries anteriores em fungdo de matricular-se em disciplinas de periodos posteriores.

c) O Sistema apresentara o resultado da rematricula on-line, houve sucesso na rematricula.
I

Matricula on-line efetuada com sucesso!

Matricula efetuada com sucesso,

Imprimir comprovante

i,
[

Imprimir guadro de horarios

Tela—e
h) Para sua maior seguranca, emita 0 comprovante de rematricula (tela €) e o quadro de
horérios (tela f) indicado na confirmacdo de rematricula. Em caso de problemas, este sera a
sua comprovacao de rematricula.
iy

L

. -rn.—\-_vf
LSS FUNCESI
73.610.818/0001-08

QUADRO DE HORARIOS

atuno: I CPF:
Curso: Sistemas de Informacio - Sistemas de Informacio Periodo Letive: 201314
Endereso: | Boirro:
Cidade: ITABIES Estado: TG
quadro de hordrio
teste
Horario Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingt
Tela—f

E dever do aluno acompanhar o andamento de sua rematricula no portal académico, que estara
sujeito a aprovacao do setor académico.
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5 DUVIDAS E PERGUNTAS FREQUENTES

5.1

5.2

5.3

A péagina do portal do aluno ndo abre e aparece um alerta de seguranca do
sistema.

Verifique se seu navegador estd configurado para bloquear pop-up. Caso afirmativo
desmarque esta opcdo. Recomendamos a utilizagdo do Internet Explore 6.0 ou
superior.

N&o aparece 0 campo com 0 novo periodo letivo para realizar a rematricula.

Verifique se vocé encontra-se com alguma pendéncia junto ao Setor Financeiro e/ou
na Secretaria Académica e em caso afirmativo procure um desses setores para
regularizar a pendéncia e efetuar a rematricula no periodo.

Estou cursando a dependéncia de férias, ap6s minha aprovacdo serei
automaticamente matriculado na disciplina do periodo dependente do pré-
requisito?

N&o, vocé deverd solicitar a matricula da disciplina na secretaria académica através de
preenchimento do requerimento, serd autorizado desde que o aluno disponha de
horéario para cursa-la.

Dudvidas: entre em contato com a Secretaria Académica!

Fone: (31) 3839-3700 / 3839-3702 / 3839-3703 / 3839-3704
E-mail: secretaria@funcesi.br
Horario: vide divulgacédo no site da Funcesi.
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RETIFICACAO DE REMATRICULA

Instrucdes:
- Preencher e entregar na Secretaria Académica;

SECRETARIA ACADEMICA
/ /2015

Data de entrada

- Em caso de inscricdo em disciplina(s), preencha o campo “inclusio Responsavel
de disciplinas”;
- Em caso de cancelamento, preencha o campo “excluséo de disciplinas”.
- Em caso de troca de turma, preencha o campo “mudanga de turma”.
Nome do aluno: Matricula
Curso:
INCLUSAO DE DISCIPLINAS
NOME DA DISCIPLINA TURMA
EXCLUSAO DE DISCIPLINAS
NOME DA DISCIPLINA TURMA
MUDANCA DE TURMA
NOME DA DISCIPLINA DA TURMA TTJART\;?A
Solicito alteragdo na inscricdo nas disciplinas acima. PARECER DO SETOR ACADEMICO
| Deferido | | Indeferido
Itabira, de de 2015. Observacdes do Setor Académico:

ASSINATURA DO ALUNO

Protocolo de Recebimento de Solicitacdo de Retificacdo de Rematricula

Este recibo sé tera validade se carimbado e assinado por um atendente da Secretaria Académica

Aluno:

SECRETARIA ACADEMICA
/ /2015

Data da entrega
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