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Este manual foi elaborado com intuito de prover informações importantes aos alunos dos cursos 

de graduação da FACHI e da FACCI, bem como orientar o aluno na realização da sua 

rematrícula por meio do Portal Acadêmico.  

  

A rematrícula on-line é um serviço que possibilita ao aluno realizar a rematrícula, identificando 

as disciplinas a serem cursadas a cada semestre.  

  

  

1 ORIENTAÇÕES GERAIS  

  

  

Para fazer a rematrícula on-line é necessário que o aluno observe as seguintes normas:  

1. A rematrícula acontecerá sempre em períodos especificados e divulgados previamente 

no Portal Acadêmico.  

2. Para efetivar a rematrícula, o aluno deverá estar adimplente junto ao Setor Financeiro e 

Secretaria Acadêmica.  

3. Para realizar a rematrícula o aluno deve ter quitado a primeira parcela do semestre letivo, 

até a data previamente estabelecida no Calendário Institucional, por meio do pagamento 

do boleto, encaminhado pelo Setor Financeiro ao endereço do aluno e, também 

disponibilizado no Portal Acadêmico.  

4. Após o período de abertura da rematrícula e 24 horas após a confirmação do pagamento 

da primeira parcela, a rematrícula on-line estará disponível ao aluno.  

  

  

2 DOS PRAZOS  

  

  

A cada semestre, os alunos deverão manter-se informados dos seguintes prazos:  

  

• Rematrícula: as datas serão previamente estabelecidas e amplamente divulgadas nos 

murais da Secretaria, no site e no Portal Acadêmico.   

• Retificação: a data de retificação da matrícula será estabelecida no Calendário 

Institucional e divulgada no Portal Acadêmico.   
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3 DA REMATRÍCULA  

   

3.1 O aluno deverá efetuar a rematrícula on-line a cada semestre. A não efetivação da 

rematrícula dentro do prazo pré-estabelecido, automaticamente deixará o aluno em 

situação de desistente no curso.  

  

3.2 A rematrícula estará condicionada a existência de vaga na disciplina na qual o aluno 

deseja se matricular.   

  

3.3 Os prazos de rematrícula e retificação estabelecidos, serão rigorosamente respeitados.   

  

3.4 No ato da rematrícula, certifique-se de sua intenção de rematrícula, pois não será 

permitida a correção das disciplinas/turmas matriculadas após a confirmação.   

  

  

4 COMO REALIZAR A REMATRÍCULA ON-LINE  

   

Para efetuar a rematrícula siga os passos:   

a) Acesse o site da FUNCESI no endereço http://www.funcesi.br/ 

b) Clique no link Portal Acadêmico na parte superior da página. 

 

 
 

 

c) Na próxima página, clique novamente em Portal Acadêmico. 

 

http://www.funcesi.br/
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d) Entre com seu usuário e senha de acesso 

 

 

e) Clique em Educacional  
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f) Se for exibida uma janela para selecionar o Período Letivo, selecione o período letivo 

20171A. 
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g) No menu lateral esquerdo, na parte Acadêmico, clique em Matrícula online. 

 

 
 

 

h) Leia as informações na janela de Apresentação da matrícula e depois clique em Iniciar. 

Obs: Os horários de todos os cursos estarão disponíveis para consulta e orientação de 

matrícula, bem como a distribuição de salas. 
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i) Na tela de Seleção de contexto, selecione o Período Letivo e depois, clique em Continuar 

matrícula. 

 

 

j) Caso o aluno precise atualizar seus dados, faça as mudanças e clique em Alterar 

informações. Para continuar o processo, clique em Continuar matrícula. 

 

 



  

  

  

Elaborado pela Secretaria Acadêmica  

k) Na tela de Contexto da matrícula, selecione as disciplinas que deseja matricular-se. Após 

selecionar as disciplinas, use o botão Simular parcelas para visualizar como ficará o valor 

das mensalidades. Para finalizar, clique em Confirmar matrícula. 
 

 
 

Obs: A rematrícula na disciplina dependente de pré-requisito, só será permitida ao aluno 

que estiver aprovado ou dispensado nos pré-requisitos.  

 

 

l) Leia o Termo de aceite e, depois, clique em Li e aceito (Finalizar). 
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m) Ao final do processo será disponibilizado um comprovante que poderá ser impresso ou 

salvo em PDF. 
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LEMBRE-SE  
  

A regularização da rematrícula é responsabilidade do aluno e, a Secretaria 

Acadêmica, não executará qualquer processo.  
  

  

  

 

Dúvidas: entre em contato com a Secretaria Acadêmica!  

Fone: (31) 3839-3700 / 3839-3702 / 3839-3703 / 3839-3704  

E-mail: secretaria@funcesi.br  

Horário: vide divulgação no site da Funcesi.  

  
  


