POLITICA DE USO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

1 - Objetivos

- Realizar aulas praticas das disciplinas de inébica, computacdo e laboratério
contabil, previstas nas grades curriculares destdgecursos;

- realizar atividades escolares de outras dis@ploue necessitam da informatica,

- disponibilizar acesso a internet para pesquisageral;

- disponibilizar formas de digitar e armazenar linfacdes referentes a pesquisa e outras

atividades escolares.

2 - Horério de Funcionamento
De Segunda a sexta-feira, das 7h as 22h20, e badosa das 8h as 13h.

3 - Agendamento dos Laboratérios

O uso do laboratério de informatica para disci@inespecificas, em critério de
exclusividade, devera ser agendado junto aos menitale informéatica com
antecedéncia minima de cinco dias uteis.

O agendamento podera ser feito por telefone (38293 pessoalmente no laboratério
ou pelo email labinfor@funcesi.br. Serd preciso eedjgar, no momento do
agendamento, quantos alunos usardo o laboratdadisciplina que sera ministrada e as
ferramentas que serdo utilizadas. Com essas inf@esaos monitores poderao alocar
os laboratérios para melhor atender as aulas.

O prazo para instalacdo/verificacdo de softwaresdsfisete dias Uteis. No caso de
algum programa especifico favor entrar em contalo felefone 3839-3729 ou pelo

emaillabinfor@funcesi.bpara instalagéo.

Nenhum programa poderd ser instalado no horarmutiaou treinamento, mesmo que

seja pela Internet.

4 - Formas de Acesso

O acesso ao laboratorio sera permitido apenas laogsavinculados a FUNCESI
devidamente cadastrados no sistema de controleeds@dos Laboratorios.

O cadastro do aluno no sistema de controle de @adestboratoério fica condicionado a
apresentacdo do comprovante de matricula ou derowarge, emitido pelo professor,

da participacédo do aluno em projeto de pesquisaulado ao curso.



5 - Deveres do Aluno

5.1 - Os usuarios do laboratério séo corresponsdeath observancia de suas normas de
funcionamento e pela integridade dos recursos rameasolocados a sua disposicao,
bem como pela comunicacdo a administracdo do lalvarasobre a ocorréncia de
eventuais defeitos nos equipamentos.

5.2 - No caso de dano a algum bem patrimonial ddEEEI, o responsavel tera que
ressarcir a instituicao financeiramente.

5.3 - No caso de impossibilidade de identificacads tesponsaveis, para ressarcir as
despesas de reposicdo ou reparo dos danos cauaadobens da Funcesi, fica
estabelecido o sistema de rateio de custos entresudios presentes no local e no
periodo em que os danos aconteceram.

5.4 - O espaco fisico do laboratorio esta autoazmente para utilizacdo dos recursos
do laboratorio. A utilizacdo para outra finalideglgeita o infrator a uma adverténcia
formal e, no caso de reincidéncia, a suspensaootémig do direito de uso.

5.5 - S&o atividades proibidas no laboratério eitag a penalidades para o infrator:

- uso do espaco fisico do laboratério para encentreunides de grupos de carater
pessoal ou relacionado as atividades dos DAs s;afin

- comportamentos inadequados, tais como conversavaz alta, sentar nas mesas,
colocar os pés sobre as mesas ou cadeiras e -deighos monitores de forma
desrespeitosa;

- execucao ou instalacdo de programas de qualcaterema ndo autorizados pela
administracé@o do laboratorio;

- utilizagdo que prejudique o funcionamento do paggnento, tais como abrir ou
desligar equipamentos, dawreset, desconectar mouse, teclado ou video, retirar
equipamento do lugar, usar jogos de qualquer redur@as dependéncias do
laboratério;

- acesso a internet para instigar, ameacar ou eferabalar a imagem, invadir a
privacidade ou prejudicar outros membros da conad@dnternet;

- acesso a sites pornograficos, de jogotine e de bate papo;

- fixacao de cartazes dentro dos laboratorios;

- utilizacdo do laboratério sem autorizacdo quandmesmo estiver reservado para
alguma disciplina ou atividade especifica, mesm@hdo equipamentos disponiveis;

- consumo de bebidas, alimentos e cigarros;

- deposito de lixo no chéo ou deixar detritos salsrenesas;



- permanéncia do aluno, em qualquer hipotese, @pasario pré-estabelecido.

6 - Penalidades para o Aluno

O descumprimento de qualquer um dos itens sujeithaior as seguintes penalidades:

- 12 falta: adverténcia verbal;

- 22 falta: adverténcia formal,

- 32 falta: suspensao do acesso ao laboratéritFdias Uteis;

- 42 falta: suspensdo do acesso ao laboratorioppdpdo a ser determinado pela
administracao.

- 52 falta: suspensao permanente do uso do labioratd

Os casos omissos serdo analisados pela admingsttagéboratério em conjunto com a
direcdo da FUNCESI.

Caso 0 acesso indevido seja identificado por meisidtema de monitoramento, o
usuario do aluno ficara bloqueado até que ele metano laboratério para receber a
adverténcia. Serdo observados 0s casos de rein@dén

7 - Deveres do Professor

7.1 - E responsabilidade do professor cumprir agrfas de inicio e término de suas
aulas, ficando permanentemente proibido excedeo@gios previamente agendados.
7.2 - E terminantemente proibido ao professoraatilio laboratério para ministrar aulas
Oou promover outro evento que nao esteja previamaritgmado na reserva do
laboratorio.

7.3 - E proibida a instalacdo deftwares piratas para uso em aulas. A utilizac&o fica
restrita aosoftwares licenciados para a FUNCESI, de uso livre ou domdiblico.

7.4 - E responsabilidade do professor informar amitor de informatica sobre
equipamentos que apresentem problemas de funcionauhe software ou hardware.

7.5 - O professor deve respeitar as regras de agerdo do laboratério.

7.6 - O professor deve cumprir os agendamentassfeitaso ndo haja possibilidade de

comparecimento, ele devera informar a administragélaboratério com antecedéncia.

8 - Disposicoes Finais
A FUNCESI ndo se responsabiliza por arquivos armed@s nos servidores ou
computadores locais: tais materiais poderdo seovielos a qualquer momento sem

prévio aviso.



Em caso de necessidade, troca, ou uso da senkerqeros, o usuario devera procurar
imediatamente a administragdo dos laboratérios s@ieitar sua troca.

O login de acesso ao laboratério so tera validad@anto perdurar o vinculo do aluno
com a FUNCESI.

N&o é permitida a retirada de nenhum equipamentacessorio do laboratorio de

informatica para palestras, seminérios ou qualquen atividade.

A FUNCESI nao se responsabiliza pela impressasatbalhos, que deverdo ser feitos
no ambiente do xerox ou em impressoras pessoais.

A FUNCESI terd o maior prazer em ouvir as critioassugestdes para os laboratorios

de informética. Faca sua critica ou sugestao pebilelabinfor@funcesi.br.



