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APRESENTACAO

Este Manual foi desenvolvido com base nos procedimentos normalizadores estabelecidos pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), tendo em vista as normas aplicaveis a elaboracdo e a apresentacdo de trabalhos técnico-cientificos. Em sua
realizacdo, recorremos amplamente a literatura especializada e, em especial, a trabalhos consagrados, com o objetivo de oferecer
informagbes precisas e relevantes, de modo simples e acessivell. Trata-se, com efeito, de um empreendimento didatico. Sua

Monografia deve ser redigida e encaminhada de acordo com as caracteristicas técnicas e os critérios aqui expressos?.

Boa leitura e bom trabalho!

Itabira, julho de 2008
Prof. Hélio Rodrigues de Oliveira Junior
Nucleo de Pesquisa e Extensao
Curso de Direito —Fachi-Funcesi
Prof2 Renata Barbosa de Almeida
Setor de Monografia
Curso de Direito — Fachi-Funcesi

1 Referencialmente, considerem-se as contribuicdes encontradas em: FRANCA, Jlnia Lessa et al. Manual para normalizag&o de publicagdes técnico-cientificas. 8. ed. Belo
Horizonte: Ed. UFMG, 2007; MARCONI, M. de Andrade. Metodologia Cientifica: para o curso de direito. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001; LAKATOS, E. M.

MARCONI, M. de A. Fundamentos de Metodologia Cientifica. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005

2 O Colegiado do Curso de Direito da Fachi-Funcesi, apds considerar aspectos pertinentes ao Processo de Normatizacéo do Trabalho de Conclusdo de Curso, resolveu que a
Monografia, enquanto atividade que estabelece termo a avaliagdo da aprendizagem do bacharel em Direito, nesta Instituicdo e neste Curso, deve ser redigida e encaminhada de
acordo com as caracteristicas técnicas e os critérios expressos neste Manual, sendo 0 mesmo realizado sob a orientacdo/supervisao do Nucleo de Pesquisa e Extensdo e do Setor
de Monografia do Curso de Direito.



NOTA

Ante a necessidade de atualizacdo desse manual, o Setor de Monografia do Curso de Direito da FACHI-FUNCESI, altera, conforme

normas estabelecidas pela Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)3, o mesmo.

Itabira, julho de 2013

Prof2. Gedrgia Lage Pereira Carmona
Setor de Monografia

Curso de Direito — Fachi-Funcesi

Prof2 Juliana Evangelista de Almeida
Setor de Monografia

Curso de Direito — Fachi-Funcesi.

3 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informac&o e documentacao: trabalhos académicos: apresentacéo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2011.
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1. ESTRUTURA

Na estrutura/apresentacdo da Monografia, devem

constar 0os seguintes elementos:




3cm

FUNDACAO COMUNITARIA DE ENSINO SUPERIOR DE
ITABIRA

Faculdade de Ciéncias Humanas de ltabira

2. INFORMACOES DETALHADAS SOBRE ITENS
PRE-TEXTUAIS

2.1 Capa

Elemento obrigatério, no qual se encontram os dados essenciais
para a identificacdo do trabalho de pesquisa. Deve conter: nome

da instituicdo na qual foi desenvolvida a pesquisa, nome do autor,

José Miguel Souza de Oliveira

titulo da monografia, subtitulo (se houver), cidade-local da
3cm

Instituicdo onde sera apresentada e ano de entrega.

Deve ser usado letras Times New Roman ou Arial, no tamanho 12
e Alinhamento Centralizado. O nome da instituicdo deve vir em DIREITO E SOCIEDADE:

caixa alta e o nome do curso em caixa baixa. O nome do autor consideragdes sobre o processo de transformagéo da

deve estar em caixa baixa. O titulo do texto deve estar em caixa estrutura familiar, no Brasil contemporaneo, e seu influxo

alta e em negrito. O subtitulo (se houver) deve ser precedido de sobre o ordenamento juridico
dois pontos e estar em caixa baixa e em negrito. O Local deve
estar em caixa baixa.

E vetada a utilizacdo da logomarca da instituicdo de educacéo
superior, sem consentimento prévio, para quaisquer fins, inclusive

0 de composicao de trabalhos académicos.

Itabira

______________________________________________________




2.2 Folha de rosto

Vem imediatamente apés a capa e deve conter: nome do autor;
titulo; subtitulo, se houver; tipo do trabalho (trabalho de
conclusao de curso, projeto de monografia e outros) e objetivo
(aprovacédo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicdo a que é submetido; nome do orientador e, se houver,
do coorientador; local (cidade) da instituicdo onde deve ser
apresentado; ano de depdsito (da entrega).

Na folha de rosto deve ser usada letras Times New Roman ou
Arial em tamanho 12. O nome do autor deve estar em caixa
baixa e centralizado. O titulo deve estar em caixa alta, negrito e
centralizado. O subtitulo (se houver), deve ser precedido de
dois pontos e deve estar em caixa baixa, negrito e centralizado.
O tipo do trabalho com seus objetivos devem estar recuados a
7 cm para a direita. O nome completo do orientador e
coorientador (quando houver) devem estar recuados 7 cm para
a direita; O local deve estar em caixa baixa e centralizado,

assim como o ano de deposito.

3cm

3cm

José Miguel Souza de Oliveira

DIREITO E SOCIEDADE:
consideragdes sobre o processo de transformacé&o da
estrutura familiar, no Brasil contemporéneo, e seu influxo

sobre o ordenamento juridico

Monografia apresentada ao Curso:

de Direito da Faculdade de Ciénciasi

Recuado a 7cm para direita

Humanas de ltabira, como requisito:

parcial para a obtencéo do titulo dei

Bacharel em Direito.

Recuado a 7cm para direita

Orientador: Prof. Paulo Vianna

Itabira
2013

____________________________

2cm




2.3 Dedicatoria

Trata-se da folha onde o aluno presta homenagem ou dedica o
seu trabalho. O layout da péagina fica a critério do autor, mas o
tamanho e tipo de fonte devem ser: fonte Arial ou Times New

Roman no tamanho 12.

Dedico este trabalho a todos aqueles que acreditaram em mim

e apoiaram esta realizacao.




2.4 Agradecimentos (opcional)

Trata-se da lista de pessoas e de entidades as quais o aluno
deseja agradecer pela contribuicho na realizagdo da
Monografia. Segundo a ABNT, o titulo “AGRADECIMENTOS”
devera ser centralizado no alto da pagina, com letras em caixa
alta e negrito. Alem disso, deve ser usada a fonte Times New
Roman ou Arial em caixa alta e negrito no tamanho 12. No
texto, também deve ser usada letra Times New Roman ou Arial
em tamanho 12, com espacamento 1,5 cm, paragrafo a 1,25

cm e alinhamento Justificado.

3cm

jornada e aos dedicados

3cm

outras coisas.

AGRADECIMENTOS

Aos meus amados pais,

sinceramente a atencdo e O apoio necessarios a

realizacédo deste trabalho e, afortunadamente, de tantas

a Deus, aos amigos de

professores, agradeco

2cC

2cm

__________________________




2.5 Epigrafe (opcional)

Trata-se da folha onde o autor apresenta uma citacao, seguida
de indicacédo de autoria. De forma opcional, pode ser escrita
em italico.

Deve ser usada a fonte Times New Roman ou Arial em
tamanho 10, com espacamento simples e recuada a 4 cm.

A epigrafe pode ser aposta nas folhas de abertura de cada
titulo primario.

Ressalta-se que deve ser feita a referéncia completa da

epigrafe citada ao final do trabalho.

10

3cm

3cm

a direita

2cm

Escrever é estar no extremo de si mesmo, e
gquem esta assim se exercendo nessa nudez,

vejam o que deve haver de esgar, de tiques,
de gestos falhos, de pouco espetacular na
torta visdo de uma alma no pleno estertor de

criar. (MELO NETO, SARDINHA, 1997, p.

i 108)

:
1
1
1
[}
:
1
Recuado a 4cm para a mais nua que ha, tem pudor de que outros |
[}
|
1
1
1
[}

Referéncia (ao final do trabalho)

2cm

Ediouro. 1997.

MELO NETO, SARDINHA. Entre o Sertdo e Sevilha. Sdo Paulo:




2.6 Resumo

Apresentacdo concisa (maximo de uma lauda) dos pontos
relevantes do texto, fornecendo uma viséo rapida e clara do
conteudo e das conclusfes do trabalho.

Deve ser feita tanto em portugués como em Lingua
estrangeira.

O titulo “RESUMO” devera estar em fonte Times New Roman
ou Arial em tamanho 12 centralizado no alto da pagina, com
letras em caixa alta e em negrito. O texto, separado do titulo
por 1 espaco de 1,5 cm, também, deve ser escrito em Times
New Ronan ou Arial em tamanho 12 em paragrafo Unico com
150 a 500 palavras em espagamento 1,5 cm.

Ao final do resumo, separado por 1 espaco de 1,5 cm, deve-se
elaborar PALAVRAS-CHAVE representativas do contetdo do
trabalho, separadas entre si por um ponto e escritas em caixa
baixa.

O Resumo em llingua estrangeira deve ser a traducao literal
do resumo em lingua portuguesa, com a mesma formatacao
explicada acima.

11

3cm

RESUMO

Esta monografia estuda as relacdes entre sociedade, Estado e direito, tendo

1em vista 0 processo de transformacao da estrutura familiar, no Brasil e seu
1.

1influxo sobre o ordenamento juridico, na contemporaneidade, sobretudo, nos
1
|dltimos  sessenta anos. Inicialmente, faz-se a exposicdo dos momentos
1
1 distintos e marcantes em que, historicamente, é possivel definir o modo como
1

1se acomoda a familia, no Brasil, e como esta se reproduz, para que se
1

3cm

efetive, entdo, uma operacao de contraste entre épocas e modelos de familias

que foram delineados. Em seguida, realiza-se o exame das idéias de familia e

ide sociedade, de economia e de cidadania, bem como de direitos civis,
| politicos e sociais estabelecidos no Estado brasileiro. Busca-se, ainda,
icaracterizar o chamado Estado Democratico de Direito por intermédio de
ialguns elementos basicos, que referencialmente indicam o aumento da
isensibilidade do Legislativo em relacdo as transformacdes estruturais
iassistidas pela familia brasileira. Com efeito, focam-se aquelas mudancas
iocorridas na legislacdo, a partir da Constituicdo Federal de 1988, que
iconsagram o Estado Democrético Direito e explicitam uma clara consciéncia
isobre 0 processo de transformagdo da estrutura familiar, no Brasil. Por
iderradeiro, este estudo alcanga o novo Codigo Civil e aponta algumas
iconclusc")es sobre o carater reflexo existente entre vida social e legislagao,
ipretendendo oferecer algumas contribuicdes para a ampliagdo do universo
i discursivo voltado para esta tematica, tal como se reconhece préprio a ciéncia

juridica.

2cm

2¢C
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2.7 Listade llustragbes | mmmmmmmmmmeeeeemeeen oo .

LISTA DE ILUSTRACOES
1 espagode 1,5cm

Trata-se do sumario das ilustracbes seguido de sua
localizacdo no texto. Nesta lista sdo colocados quadros,
graficos, fotos etc. Recomenda-se a feitura de uma lista para
cada tipo de ilustracdo. O titulo devera ser feito em Time ou
Arial em tamanho 12, centralizado no alto da pagina, com
letras em caixa alta e negrito. O texto devera estar em Times Figura 3 — Quadro com principais caracteristicas da familia
New Ronan ou Arial, em corpo 12 e com espagamento 1,5 cm. Brasileira..........ccovveeiiii i 32

Figura 1 — Mapa de Minas Gerais...........ccccoeeeeeveernnnnnn. 18
Figura 2 — Modelo representativo de procedimentos para a

COMPOSICEAO0 A€ CENANIOS......ccivvieeeeeeiiiiiee e eieie e e 23

Entre o titulo e o texto deve ser guardado 1 espaco de 1,5 cm. 3 cm

______________________________________________________

2cm




2.8 Lista de Tabelas

Trata-se do sumario das tabelas seguido de sua localizagéo A

formatacéo deve ser a mesma da lista de ilustragdes.

LISTA DE TABELAS

1 espacode1,5cm

Tabela 1 — Participacédo das mulheres no mercado de

i Tabela 2 — Participagdo das mulheres no mercado de
itrabalho na década de 1980...........ccceeceveeceeeeeeeieeeee e, 17

3cm

trabalho na década de 1940........ccooeoiieieiee e 13

2c¢C

______________________________________________________

2cm




14

3cm
2.9 Listade Abreviaturas e Siglas | fmmmmmmmmmmmommoe oo .

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

1 espaco de 1,5 cm

Trata-se do sumario das siglas e abreviaturas em ordem

alfabética. A formatacdo deve ser a mesma da lista de FUNCESI — Fundagc&do Comunitaria de Ensino Superior de

ilustracoes. ltabira

UFMG — Universidade Federal de Minas Gerais

3cm

______________________________________________________

2cm




2.10 Sumario

E a enumeracao dos capitulos e se¢des que compdem o trabalho,
seguido de sua localizacdo dentro do texto. As secfes do texto
devem ser numeradas de maneira progressiva, com exce¢ao dos
elementos poOs-textuais que nao recebem numeragao. Assim, a
introducgé&o, desenvolvimento e conclusao devem ser numerados,
ja as referéncias, apéndices e anexos nao recebem numeracao.
Segundo a NBR 6024/2003 as sec0fes textuais devem receber
numeracao arabica limitada até a secdo quinaria. Elas devem ser
diferenciadas tanto no sumario como no texto da seguinte forma:
a secdo primaria deve estar em caixa alta, negrito, tamanho 12; a
secdo secundéria deve estar em caixa baixa, negrito,tamanho 12;
a secéo terciaria em caixa baixa, italico, negrito, tamanho 12; a
secao quartenaria em caixa baixa, negrito, sublinhado, tamanho
12; e a secao quinaria em caixa baixa, sem negrito, tamanho 12.
O titulo “SUMARIO” devera ser em letra Times New Ronan ou
Arial em tamanho 12, centralizado no alto da pagina, com letras
em caixa alta e negrito. As se¢Oes devem estar em letra Times
New Ronan ou Arial, no tamanho 12, com espagcamento simples
e com 1 espaco simples entre as secdes primarias e com
alinhamento a esquerda. Entre as demais secdes néao

espagamento, mas mantém-se o alinhamento a esquerda.

3cm

2cC

i 3cm i
i SUMARIO
1 1. INTRODUGAO. .———————— s eeeoeeereeeererseerenens 9!
! 1 espaco simples '
52. DESENVOLVIMENTO. ..., 17 i
P21 THEUIO 2ot 18 !
2.1 L THUIO Biiiiiiciiice e 25
2.1 0.1 TIUIO dueeeeeeee e 30 |
21111 TIUIO S e 35
3. CONCLUSAO........coooteeeeeeeee e, 43
REFERENCIAS........cooieeeeeeeeeeeeee e, 49
APENDICES (quando for 0 caso).......ccccceveveeveveunennne. 54
ANEXOS (quando for 0 Cas0).........ueeevvvvmvnniiiniineneennnn 59

______________________________________________________

2cm




2.11 Observacdes sobre a Capa e a Folha de rosto

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas, através da ABNT
NBR 14724:2005, especifica 0s principios gerais para
elaboracdo de teses, dissertagcbes e outros, visando sua
realizacdo e apresentacdo a instituicdo de ensino. No item 5.1
FORMATO, informa: “O projeto grafico € de responsabilidade
do autor do trabalho”. Nesta mesma Norma, ndo se observa,
ainda, a definicdo do tamanho da fonte para elaboracdo de
Capa e de Folha de Rosto. Com efeito, recomendamos 0s
formatos abaixo definidos para confeccdo destes elementos
pré-textuais.
Capa

¢ Quanto a fonte: Times New Roman ou Arial

¢ Quanto ao tamanho:

o Entidade: InstituicAo de Ensino Superior em
letras MAIUSCULAS e Faculdade em letras
MINUSCULAS, tudo em tamanho 12.

o Nome do aluno(a): em letras MAIUSCULAS
(iniciais) e MINUSCULAS (as demais), tamanho
12.

16

o Titulo da monografia: em letras MAIUSCULAS,
tamanho 12, negrito.
o Subtitulo (quando houver): precedido de dois
pontos, em letras MINUSCULAS, tamanho 12,
negrito.
o Cidade: Primeira letra MAIUSCULA, demais em
letras MINUSCULAS, tamanho 12.
o Ano: tamanho 12.
O espacamento, entre linhas, devera ser 1,5 cm. A
apresentacdo deve ser centralizada e a disposi¢cao do texto
deverd ser esteticamente proporcional, com o titulo ocupando,
de modo aproximado, a metade da folha, tal como no exemplo

que compde o Manual.

Folha de rosto
¢ Quanto a fonte: Times New Roman ou Arial
¢ Quanto ao tamanho:
o Nome do aluno(a): em letras MAIUSCULAS
(iniciais) e MINUSCULAS (as demais), tamanho

12 e centralizado no alto da péagina.



o Titulo da monografia: em letras MAIUSCULAS,
tamanho 12, negrito.
o Subtitulo (quando houver): precedido de dois
pontos, em letras MINUSCULAS, tamanho 12,
negrito.
o Natureza: Monografia apresentada ao Curso ... ...
para obtencdo do titulo de bacharel em
Direito... ... , tamanho 12, recuado a 7 cm da
margem para a direita, com espacamento 1,5 cm.
o Nome do orientador: deve-se grafar Orientador:
ou Orientadora: e seu respectivo nome, em fonte
12, recuado a 7 cm da margem para a direita,
com espacamento 1,5 cm.
o Cidade: Primeira letra MAIUSCULA, demais em
letras MINUSCULAS, tamanho 12, centralizado.
o Ano: tamanho 12, centralizado.
A apresentacao devera ser centralizada e a disposi¢éo do texto
devera ser esteticamente proporcional, com o titulo ocupando,
de modo aproximado, a metade da folha. Seu espacamento,
entre linhas, devera ser 1,5 cm. Porém, a natureza do trabalho
e 0 nome do professor orientador deveréo ser apresentados

com o recuo acima determinado, em formato justificado, com

disposicdo textual esteticamente proporcional.

atentamente o exemplo que compde o Manual.

17

Observe



3. INFORMAGCOES DETALHADAS SOBRE ITENS
TEXTUAIS

A estrutura da monografia — Introducédo, Desenvolvimento e
Conclusédo — deve ser respeitada. Observe-se, entretanto, que
0s topicos abaixo propostos (inclusive o0s subitens)
correspondem a um esquema que, sendo seguido, orienta o
desenvolvimento do trabalho monografico. Embora ndo seja
obrigatério que aparecam no sumario (estes topicos podem,
inclusive, receber titulos diferentes), lembre-se que todo
trabalho cientifico requer que esta estrutura seja observada em

sua realizacéo.

1 Introducéo (consideracdes iniciais sobre o tema): conjunto

de informagdes claras e simples que permitem situar a
pesquisa, atraveés de consideragdes preliminares sobre o tema

a ser analisado, ao longo do trabalho.

Problema: passo fundamental para a definicéo e a delimitacéo
do tema, ou seja, do objeto de estudos, bem como de sua

localizagdo no tempo e no espago — Seu contexto. A

18

delimitacdo do tema que se deseja pesquisar é alcancada por
intermédio da formulacdo de um problema. Lembre-se que o
problema deve ser expresso de forma interrogativa e explicitar,
claramente, a relacdo entre variaveis (fatos, fendbmenos) que
sera estudada. Ele deve ser considerado em uma dimenséo
viavel e operacional, o que evidenciard algumas das

possibilidades de tratamento e de compreensao do tema.

HipOtese: resposta provavel e proviséria para a questdo que
foi formulada (o problema). A hipdtese esta, portanto,
diretamente ligada ao problema e aos termos que nele se
relacionam. Por isso, pode ser compreendida como o fio
condutor da pesquisa, pois indica ao pesquisador o que

procurar.

Objetivos: se subdividem em objetivo geral e objetivos
especificos. Objetivo geral: representa o fim que o trabalho se
propde a atingir. E elaborado com base no problema de
pesquisa. O alcance do objetivo geral € uma das medidas de
sucesso do trabalho do aluno. Objetivos especificos:
representam 0s passos necessarios para o alcance do objetivo

geral. S&do uma decomposicdo do objetivo geral em agdes



pormenorizadas, que servem de guia para o aluno completar o

seu trabalho.

Justificativa: define a importancia do trabalho a ser realizado
para o campo juridico- cientifico em que se da a pesquisa, seja
do ponto de vista pratico, social, te6rico e/ou metodoldgico.
Evite justificativas e argumentacdes de carater pessoal
(subjetivo) e priorize aquelas de carater cientifico, visto que
elas denotam a importancia objetiva em se retratar e se discutir

0 tema em questao.

Metodologia (consideragcfes sobre o(s) método(s) adotados):
trata-se do caminho que sera percorrido para alcangar o
objetivo proposto. E importante ressaltar que, ao descrever a
sua metodologia, € também necessario justificar as escolhas
por este ou aquele método. Por exemplo: (1) A pesquisa
realizada € caracterizada como descritiva pelo fato de (2)
Neste trabalho, o levantamento da literatura especializada é
acompanhado de uma analise comparativa, em virtude de
nossa abordagem sugerir a adocdo deste procedimento ja
consagrado e bastante adequado aos fins aqui delineados.
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2 Desenvolvimento:é o momento em que se faz necessario

fundamentar, do ponto de vista légico, o trabalho de pesquisa.
Abrange trés fases, sendo:

12) explicagéo — ato de tornar evidentes aquelas questdes que
a pesquisa procura elucidar;

2%) discussao — exame aprofundado das questbes propostas,
de modo a gerar uma argumentacao consistente sobre elas;
3?) demonstragcédo — aplicagdo de operacao légica (raciocinio),
gue permite demonstrar as relacdes entre fenbmenos e outros
fatores analisados. Sua realizacdo depende, basicamente, de
gue se observe e se cumpra o proposto nos dois tépicos
subsequentes: Revisdo da Literatura e Apresentacao,
Interpretacé@o e Analise.

Revisdo da Literatura (marco tedrico/estado da arte):
levantamento de estudos ja realizados sobre o tema
pesquisado, de forma a orientar o estudo e a evitar
ponderacdes proprias ao senso comum, bem como aquelas

gue caracterizam o “achismo”.

Apresentacdo, Interpretacdo e Anédlise: este € o espaco

destinado a apresentacdo e a discussdo dos resultados



alcancados ao longo da pesquisa, que estao necessariamente
correlacionados a hip6tese proposta. Destina-se, também, a
interpretacdo critica dos dados, o que permite verificar se a

hipotese proposta foi comprovada ou refutada.

3 Conclusao: € o espaco destinado ao posicionamento quanto
ao trabalho realizado, onde s&o descritas as conclusdes
alcancadas e, eventualmente, oferecidas as sugestdes de

novas pesquisas na area.
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4. INFORMACOES DETALHADAS SOBRE ITENS
POS-TEXTUAIS

Referéncias: Trata-se do conjunto de elementos que
identificam as obras consultadas e/ou citadas no texto. Devem
ser feitas em letra Times New Ronan ou Arial em tamanho 12,
alinhadas a esquerda, em espacamento simples, e 1 espaco
simples entre elas. O titulo “REFERENCIAS” devera ser
centralizado no alto da pagina, com letras em caixa alta e
negrito, também em corpo 12 e fonte Times New Ronan ou
Arial.

Apéndices e Anexos: 0S anexos sao documentos e textos
nao elaborados pelo autor que servem de comprovacéo,
ilustracdo ou fundamentacédo. Sao identificados por letras
maidsculas consecutivas, travessao e o respectivo titulo (deve
estar centralizado e em negrito). Os apéndices sao materiais
desenvolvidos pelo autor do trabalho, como os roteiros de

entrevista ou 0s questionarios, por exemplo.
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Exemplo:
ANEXO | - RELATORIO INTERNO DO INSS
APENDICE | - QUESTIONARIO APLICADO AOS

DEPENDENTES QUIMICOS



5. INFORMACOES GERAIS SOBRE A FORMATACAO DO
TRABALHO MONOGRAFICO

A MONOGRAFIA deve ser formatada, levando-se em conta o

uso e a aplicagdo dos seguintes

parametros para

apresentacao do texto:

Fonte Times New Roman ou Arial em cor preta;
Papel Branco ou reclicado A4 (29,7cm x 21cm).
Recomenda-se que o0s elementos textuais e
pos-textuais sejam digitados no anverso e verso das
folhas

Margens: para o anverso, esquerda e superiorde 3cme
direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior
de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm

Tamanho da Fonte: 12 para todo o trabalho, inclusive a
capa, com excecdo das citacbes a partir de 04 linhas
gue devem estar recuadas a 4 cm; para notas de rodapé;
paginacao; legendas e fontes das ilustracdes e das
tabelas;

As citagOes a partir de 04 linhas devem estar recuadas a

4 cm e com tamanho de fonte 10;
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As notas de rodapé; paginacédo; legendas e fontes das
ilustracdes e das tabelas devem ter tamanho de fonte
10;

Os paragrafos deverédo ser justificados e com recuo de
1,25 cm, demarcando seu inicio. Obs.: ndo deve haver
espaco entre paragrafos, tal como se o texto se
constituisse em blocos.

O espacamento do texto monogréfico deverd ser de
1,5cm entre linhas, excetuando-se as citacdes a partir
de 4 linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracdes e das tabelas, que devem ser digitados em
espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por um espaco simples
em branco.

As citacbes com mais de 4 linhas nao recebera aspas.
O espacamento das notas de rodapé devera ser simples.
Elas devem ser colocadas no rodapé da pagina,
respeitando numeracao sequencial e automatica, em
concordancia com aquela constante no corpo do texto.
Paginacado: conta-se a partir da “folha de rosto”, mas

comeca-se a humerar a partir da Introducéo. O nimero



deve ser colocado no canto superior direito da folha,
com fonte Times New Ronan ou Arial, tamanho 10.
Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a
numeracdo das paginas deve ser colocada no anverso
da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto
superior esquerdo.

Os titulo devem esta alinhados a esquerda e entre os
titulos e o texto deve ser deixado 1 espaco de 1,5 cm.
Cada secdo primaria deve ser iniciada em uma nova
pagina, as demais devem ser digitadas na mesma
pagina, conforme o texto escrito. Caso o titulo de
alguma subsecdo fique na dultima linha da pagina
deve-se joga-lo para a seguinte.

OBS: Os titulos, sem indicativo numérico, tais como,
errata, agradecimentos, lista de ilustracOes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e
indice(s), devem ser centralizados.

As Referéncias deverdo ser apresentadas em ordem
alfabética, no final do texto, em paragrafos sem recuo,
alinhado a esquerda, com espacamento simples e

separadas por 1 espaco simples entre elas.
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Figuras (mapas, desenhos, fotos, graficos etc.) e
tabelas: devem ser inseridas o mais préximo possivel do
texto a que se referem. A Indicacédo das ilustracdes e
tabelas devem ser grafadas na parte superior da
ilustragdo ou tabela, com nome especifico da ilustracédo
ou tabela, nUmero em algarismos arabicos, travesséao e
titulo, em tamanho 12, centralizado e espacamento 1,5
cm. As legendas devem aparecer na parte inferior,
digitados em fonte tamanho 10, centralizado ou
justificado, com espacamento simples), na mesma
margem da ilustracéo.

Caso seja necessaria enumeracdo de assuntos em uma
secdo deve-se utilizar alineas que devem estar
alinhadas ao paragrafo, justificadas e digitadas em
espaco 1,5 cm. As alineas devem ser precedidas de
dois pontos e designadas por letras. O texto das alineas
deve comecar com letra minuscula e ao final deve ser
posto ponto e virgula, com excecédo da ultima alinea que
recebera ponto final. Para as subdivisbes dentro das
alineas devem ser utilizados simbolos que devem ser 0s

mesmo em todo o texto.



6. INFORMACOES E EXEMPLOS DIVERSOS PARA
APRESENTACAO DE REFERENCIAS

Sobre as referéncias utilizadas ao longo do trabalho

importa considerar que:

Os trabalhos que nédo possuem referéncias bibliograficas ndo
sdo considerados de cunho cientifico. Como nao possuem
embasamento teorico, sao considerados obras de ficcdo. Por
isso, € essencial que todo o material consultado para a
elaboracdo do trabalho seja devidamente relacionado. Este
procedimento permite a identificacdo das publicacdes
utilizadas, no todo ou em parte, o que se considera

fundamental, do ponto de vista cientifico e também normativo.

6.1 Autor Unico

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de
publicacéo: Editora, data de publicacéo.
Exemplo:

CUPIS, Adriano de. Os direitos da personalidade.
Campinas: Romana Juridica, 2004.
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6.2 Até trés autores

Mencionados na mesma ordem em que constam da publicacéo,

separados por ponto e virgula.

Exemplo:

FERNANDES, Bernardo Gongalves; PEDRON, Flavio
Quinaud. O poder judiciario e(m) crise: reflexdes de Teoria
da Constituicéo e Teoria Geral do Processo sobre o0 acesso a
justica e as recentes reformas do poder judiciario a luz de
Ronald Dworkin, Klaus Gunther e Jirgen Habermas. Rio de
Janeiro: Lumen Juris, 2008.

6.3 Mais de trés autores

Menciona-se apenas o primeiro, seguido da expressao latina et

al. (= e outros)

Exemplo:

GRINOVER, Ada Pellegrini et al. Cédigo brasileiro de defesa
do consumidor: comentado pelos autores do anteprojeto. 9.
ed. rev., ampl. e atual. conforme o0 novo Cédigo Civil. Rio de
Janeiro: Forense Universitaria, 2007.



6.4 Responsabilidade intelectual

Menciona-se 0 nome do responsavel intelectual destacado,
seguida da abreviatura que caracteriza o tipo de

responsabilidade (organizador, coordenador, etc.)

Exemplo:

WOOD JR., Thomaz (Coord.). Mudanga Organizacional:
aprofundando temas atuais em administracdo de empresas.
Sao Paulo: Atlas, 1995.

6.5 Entidades

empresas, etc.)

coletivas (6rgdos governamentais,

a) Se a entidade tiver uma denominacao especifica, iniciase-se
diretamente pelo seu nome, em maiuscula, seguido do local da
sede.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT.
NBR 6023 — Informacao e documentacao: referéncias:
elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

b) Quando se tratar de Orgdo da administracdo direta

(Ministérios, Secretarias e outros) entra-se pelo nome
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geografico, que indica esfera de subordinacéo.
Exemplo:

PORTO ALEGRE. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal
de Educacéo e Cultura. Caderno de restauro: Solar Lopo
Goncalves. Porto Alegre, 1987.

c) Quando o 6rgéo € subordinado a uma instituicdo, deve-se
entrar pelo nome desta Ultima.
Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Biblioteca
Universitaria. Relatério de atividades, 1999. Belo Horizonte:
BU — UFMG,1999.

6.6 Monografias, dissertacdes e teses consideradas no
todo

Exemplo:

ROQUETE, F. F. Impactos da regulamentacéao estatal na
gestdo organizacional: o caso de uma cooperativa médica
Unimed no Estado de Minas Gerais. 2002. 226 f. Dissertacao
(Mestrado em Administragéo) — Centro de Pds-Graduacao e
Pesquisas em Administracao, Faculdade de Ciéncias
Econdmicas, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2002.



6.7 Monografias, dissertacdes, teses e livros consideradas

em parte

a) O autor do capitulo é o mesmo do livro
Exemplo:

BOWNDITH, J. L. Motivagdo. In: BOWDITH, J. L.
Comportamento Organizacional. Sdo Paulo: Pioneira
Thompson, 2002. Cap.3.

b) Autores diferentes
Exemplo:

MELO, M. C. L. Gestao das pessoas nas organizacdes: um
aprendizado para gerentes e profissionais da area. In:
PIMENTA, Solange Maria. Recursos Humanos: uma
dimenséo estratégica. Belo Horizonte: UFMG/FACE/CEPEAD,
1999.

6.8 Eventos (Congressos, conferéncias, encontros, etc.)*

a) Trabalhos apresentados em eventos publicados

4 Baseado no padrdo de normalizacdo da PUC-MINAS. PONTIFICIA
UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Pr6-Reitoria de
Graduagéo. Sistema de Biblioteca. Padréo PUC Minas de normalizagdes:
normas da ABNT para apresentacéo de projetos de pesquisa. Belo
Horizonte, 2011. Disponivel em
<http://mww.pucminas.br/documentos/normalizacao_monografias.pdf>. pg.
59
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Exemplo:
No texto:

Segundo Nice Figueiredo, no Brasil as escolas e
associacoes de classe estdo criando mecanismos no sentido
de fornecer cursos de educacdo continuada, seja a nivel de
especializacdo ou de extenséo (FIGUEIREDO, 1987, p. 1042).

Na referéncia:

FIGUEIREDO, Nice. Proposta para criagdo de um Centro
Nacional de Aperfeicoamento do pessoal da informacéo.
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO, 14, 1987, Recife. Anais. Recife:
Associacgao Profissional de Bibliotecérios de Pernambuco,
1987. v. 2, p. 1039-52.

b) Trabalho apresentado em evento on-line
Exemplo:
No texto:

Goodwin Junior destaca:

O embelezamento urbano ndo era apenas um
elemento estético. Para os padrdes da Belle
Epoque, uma cidade civilizada deveria ser um
lugar limpo, organizado e regrado, com espacos
adequados ao cultivo da sociabilidade
burguesa:encontros, passeios, bailes e saraus.
(GOODWIN JUNIOR, 2007).



Na referéncia:

GOODWIN JUNIOR, James William. Melhoramentos
urbanos e politica local: o jornal “A Idéia Nova”, Diamantina,
MG, 1906-1910. In: SIMPOSIO NACIONAL DE HISTORIA, 24,
2007, Séo Leopoldo, RS. Historia e multidisciplinaridade:
territorios e deslocamentos. S&o Leopoldo: Associacéo
Nacional de Histéria, 2007.Disponivel em:
<http://snh2007.anpuh.org/site/anais> Acesso em: 13 ago.
2007.

c) Trabalhos apresentados em eventos nao publicados
Exemplo:
No texto:

Conforme Angela Insfran e outros,

Compete ao hibliotecario dominar as novas
tecnologias e dar ordem ao caos da informacéo
eletrbnica, oferecendo informacéo com valor
agregado, produzindo materiais instrucionais e
guias de recursos de informacdo. Isto né&o
representa novidade para este profissional, uma
vez que estas atividades sempre fizeram parte do
seu cotidiano. Assim, o papel fundamental do
bibliotecario € guiar os usudrios através da
confusa miriade de informagéo, tanto em formato
eletrénico quanto impresso. (INSFRAN et al.,
2000).

Na referéncia:

INSFRAN, Angela Albuguerque de et al. Portal virtual de
referéncia em arquivologia, biblioteconomia e ciéncia da
informacéao para os profissionais do Nucleo de
Documentacao da Universidade Federal Fluminense.
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Trabalho apresentado no XI Seminario Nacional de Bibliotecas
Universitarias, UFSC, Florian6polis, 2000.

d) Trabalho apresentado em evento em cd-rom
Exemplo:

No texto:

As andlises cromatogréficas dos biocombustiveis
obtidos nos testes craqueamento evidenciaram a
presenca de hidrocarbonetos - tais como alcanos,
alcenos e aromaticos - e compostos oxigenados
como acidos carboxilicos, cetonas e alcodis. O
catalisador demonstrou atuar na etapa de
craqueamento secundario, no qual os &cidos
graxos se decompdem originando
hidrocarbonetos, resultando na obtencdo de
biocombustiveis com menor acidez e isento de
acroleina. (PRADO; ANTONIOSI FILHO, 20009).

Na referéncia:

PRADO, Cinara Machado Rodrigues do; ANTONIOSI FILHO,
Nelson Roberto. Producéo e caracterizacao de
biocombustiveis por craqueamento de 6leos vegetais via
catalise com bauxita. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
PLANTAS OLEAGINOSAS, OLEOS, GORDURAS E
BIODIESEL, 6, 2009, Montes Claros,MG. Anais. Lavras:
Universidade Federal de Lavras, 2009. 1 CD-ROM.



6.9 Artigos de publicacdes periddicas

- a) Artigo de Revista
- Exemplo:

- ASSIS, Olney Queiroz. Principio da autonomia da vontade x

principio da boa-fé (objetiva): uma investigagao filoséfica com

repercussao na teoria dos contratos. In:Revista Magister de

Direito Civil e Processual Civil.v. 1, n. 5, p. 42 -57, mar.
2005.

c) Artigo de jornal
Exemplo:

DIAS, E. C. Desafios marcam futuro do ensino da medicina.
Gazeta Mercantil, Sdo Paulo, 22 Abr. 2001. Caderno Ciéncia
e Tecnologia, p. 8.

6.10 Referéncias de documentos juridicos

a) Constituicao
Exemplo:
No texto:

A Constituicao prevé em seu artigo 39 que:

Art. 39. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e
0s Municipios instituirdo, no ambito de sua
competéncia, regime juridico Unico e planos de
carreira para os servidores da administragio
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publica direta, das autarquias e das fundacfes
publicas. (BRASIL, 2013, p. 40)

Na referéncia:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil. 35.ed. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais,
2013.

b) Codigos
Exemplo:
No texto:
O Caddigo Penal expressamente prevé o principio da
legalidade: “N&o ha crime sem lei anterior que o defina. Ndo ha

pena sem prévia cominagdo legal”’. (BRASIL, 2013, p. 50).

Na referéncia:

BRASIL. Cdodigo Penal(1984). Cédigo Penal. 47. ed. Sdo
Paulo: Revista dos Tribunais, 2013.

No texto:

Art. 5°, CF/88: Todos séo iguais perante a lei, sem
distincdo de qualquer natureza, garantindo-se
aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no
Pais a inviolabilidade do direito a vida, a
liberdade, a igualdade, a seguranca e a
propriedade, nos termos seguintes: [...]

XXXII - o Estado promovera, na forma da lei, a
defesa do consumidor; [...]J(BRASIL, 2011, p.11)



Na referéncia:

BRASIL, Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
(1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. IN:
PINTO, Antonio Luiz de Toledo; WINDT, Marcia Cristina Vaz
dos Santos; CESPEDES, Livia. Vade Mecum Saraiva. 11. ed.
Séo Paulo: Saraiva, 2011. p. 9 — 83.

OBS: Lembrando que: caso vocé use mais de uma lei inserta
no mesmo Vade Mecum, vocé devera usar letras “a”, “b”, etc.
Ou seja quantas forem necessarios em conformidade com o
namero de lei que citou — iSSo ocorrera uma vez que o autor,

neste caso Brasil, tem uma série de leis do mesmo ano.

Exemplo:

BRASIL, Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
(1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. IN:
PINTO, Antonio Luiz de Toledo; WINDT, Méarcia Cristina Vaz
dos Santos; CESPEDES, Livia. Vade Mecum Saraiva. 11. Ed.
Sao Paulo: Saraiva, 2011a. p. 9 — 83.

BRASIL, Cadigo Civil (2002). Codigo Civil. IN: PINTO, Antonio
Luiz de Toledo; WINDT, Marcia Cristina Vaz dos Santos;
CESPEDES, Livia. Vade Mecum Saraiva. 11. Ed. Sao Paulo:
Saraiva, 2011b. p. 137 — 337.
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c) Leis
Exemplo:

BRASIL. LEI N° 12.737, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2012.
Dispde sobre a tipificacdo criminal de delitos informaticos;
altera o Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940 -
Caddigo Penal; e da outras providéncias. Diario Oficial da
Unido. Brasilia, 30 NOV. 2012.

d) Jurisprudéncias (decisdes judiciais)
Exemplo:
No texto: O Superior Tribunal de Justica (STJ), recentemente,

frisou:

As normas de protecdo e defesa do consumidor
tém indole de ordem publica e interesse social.
Sao, portanto, indisponiveis e inafastaveis, pois
resguardam valores basicos e fundamentais da
ordem juridica do Estado Social, dai a
impossibilidade de o consumidor delas abrir mao.
(BRASIL, 2010)

Na referéncia:

BRASIL, Superior Tribunal de Justica. REsp 586.316. Rel. Min
Herman Benjamim, 22 Turma. Diario da Justica, Brasilia, 19
mar.2010).

e) Documentos juridicos em meio eletrénico
A citacdo do endereco eletronico devera ser feita apenas nas

referéncias.



6.11 Blog
Exemplo:

No texto:
Bruno Zampier em seu blog postou 0s seguintes

guestionamentos que podem advir dessa situacao:

- os familiares teriam o direito de solicitar o
afastamento do sigilo do email ou rede social de
uma pessoa para comunicar aos amigos o
falecimento desta?

- tal fato violaria os direitos da personalidade da
pessoa morta, tais como a privacidade e
intimidade? neste sentido, vc (sic) se incomodaria
com tal fato?

- poderia haver no testamento uma autorizagao
para quebra das senhas de internet, para que
pessoas ali designadas tivessem acesso as
contas de redes sociais, blogs, etc, e as
encerrassem apos a morte do usuario?

- mesmo sem esta autorizacdo testamentaria, 0s
parentes poderiam solicitar em juizo o
afastamento do sigilo das senhas das contas
utilizadas pelo falecido, a fim de se colocar um fim
nestas? (ZAMPIER, 2011)

Na referéncia:

ZAMPIER, Bruno. Internet postmortem. 30 ago. 2011
<http://www.brunozampier.com.br/site/2011/08/internet-post-
mortem/ > Acesso em: 18 ago. 2012.
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6. 12 Noticia de internet

Exemplo:

No texto:
Em noticia recente, a corte alema considerou ser a
internet um bem essencial da vida (CORTE ALEMA..., 2013)

Na referéncia:

CORTE ALEMA julga internet como servico essencial. Mundo
Positivo. 25 jan. 2013. Disponivel em:
<http://www.mundopositivo.com.br/noticias/brasil/20138626-c
orte_alema_julga_internet_como_servico_essencial.html>
Acesso em: 25 jan. 2013.



7. REGRAS GERAIS PARA APRESENTACAO DE
CITACOES

7.1 Nome do autor

Quando o autor da citagcdo estiver inserido no texto (1), seu
sobrenome deve ser grafado em letras MAIUSCULAS e
MINUSCULAS. Quando citado entre parénteses (2), seu
sobrenome deve ser grafado em letras MAIUSCULAS.

(1) Como afirma Brito (2002), as competéncias [...]

(2)[...] sendo a habilidade interpessoal uma competéncia
profissional (BRITO; SILVA, 2002).

Obs.: No segundo exemplo, observe-se, ha mais de um autor a
ser citado, para a mesma obra, devendo constar em ordem

alfabética, separados os sobrenomes por ponto-e-virgula.
7.2 Citacao livre ou indireta
As citacdes indiretas correspondem a reproducao de idéias

sem que as préprias palavras do autor sejam utilizadas. As

referéncias deverdo ser apresentadas entre parénteses, no
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corpo do texto, incluindo o sobrenome do autor e a data de
publicacdo da obra, ou somente a data de publicacdo, entre
parénteses, quando o nome do autor anteceder a citacao.

Exemplos:

a) De modo geral, compreende-se que a finalidade da
pesquisa cientifica é a construcdo de teorias (KERLINGER,
2003).

b) As consideracbes de Kerlinger (2003) conduzem a
compreensdo de que a finalidade da pesquisa cientifica € a
construcdo de teorias.

c) Posteriormente, Max Weber (1962) preocupou-se com a

distribuicdo do poder nas estruturas burocraticas.

As citagdes indiretas de diversos documentos de varios
autores, mencionados simultaneamente, devem ser separadas

por ponto-e-virgula, em ordem alfabética. Exemplo:



Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva ,
as necessidades de todos (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997,
SILVA, 1997).

7.3 Citacao textual ou direta

Corresponde a transcricao literal de textos de outros autores.

a) No caso de citacdes diretas curtas, (de até 3 linhas)
inseridas no corpo do texto, deverao vir entre aspas duplas, as
referéncias deverdo ser apresentadas entre parénteses,
incluindo o sobrenome do autor, a data de publicacdo e o
namero de pagina do texto transcrito.

Exemplos:

a) Segundo os autores, “a técnica de distribuicdo casual do
tratamento em teste as unidades experimentais foi
definitivamente incorporada a pesquisa médica.” (VIEIRA,
HOSSNE, 2001,p.71).

b) “Nao se mova, faca de conta que esta morta.” (CLARAC;
BONNIN,1985, p.72).
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Obs.: Quando as citacdes integrarem as notas
explicativas (notas de rodapé), deve-se adotar 0 mesmo
sistema (autor-data), para referenciar ou remeter o leitor a

uma determinada obra.

b) Citacdes direitas longas: mais de trés linhas. Devem
constituir um paragrafo independente, com 1 espaco de 1,5 do
texto, recuado a 4 cm da margem esquerda, com espagamento

simples, tamanho de fonte 10 e sem aspas. Exemplo:

1 espaco de 1,5 cm

Deste mistério, e no fim de um trabalho
executado a som e cinzel, fez-se a rapariga que
temia a impostura da lingua e que queria, através
da palavra, fazer ressoar fortemente, 0 seu irméo
morto. (LLANSOL, 1996, p.15).

Recuado a4 cm
para a direita

1 espacode 1,5 cm

No caso de citagdes diretas ou indiretas que remetam a
trabalhos disponiveis em meio eletrénico (internet), as
referéncias deverdo constar do mesmo modo como ocorre com
aguelas que possuem origem convencional (livros, peridédicos
etc.), respeitando-se 0 sistema autor-data, acima

exemplificado.



7.4 Citacao de citacao

Reproducéao de informacdao citada por outros autores cuja obra
original ndo se teve acesso.

Usa-se o termo apud (leia-se: citado por). Deve-se evitar seu
uso abusivo. Sempre que possivel, consulte o texto original.

Exemplo:

Galtung (1973 apud MARCONI; LAKATOS, 2000, p. 137)
define  hipétese como um conjunto de variaveis

inter-relacionadas.

7.5 Citagao de trechos de entrevistas e informacdes orais

Deverdo respeitar as regras ja apresentadas acima. Contudo
deve-se respeitar a privacidade e identidade do entrevistado,
apontando-o apenas de modo genérico. Deve-se indicar, em
nota de rodapé, o local e a data da entrevista.

Exemplo

“Essa reorganizacgdo [...] tinha também o objetivo de tornar o
judiciario mais eficiente.” (Juiz de direito)?.

No rodapé:
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1Entrevista feira no férum de Itabira, dia 23 abr. 2011.

"A violéncia aumentou 10% no primeiro semestre de 2012 na

regiao de Itabira". (Informacé&o verbal)

No rodapé:

INoticia obtida no MG TV da Rede Globo, exibido em 09 set. 2012.

7.6 Coincidéncia de sobrenomes de autores

Acrescentam-se as iniciais de seus prenomes:
Exemplo:

(BARBOSA, C.,1958)

(BARBOSA, 0.,1959)

Se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes
por extenso:

Exemplo:

(BARBOSA, Céssio, 1965)

(BARBOSA, Celso, 1965)



7.7 Documentos de um mesmo autor publicados em um
mesmo ano

Acrescentam-se letras mindsculas:

Exemplo:

(OLIVEIRA, 1927a)

(OLIVEIRA, 1927b)
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8. REGRAS GERAIS PARA APRESENTACAO DE NOTAS
DE RODAPE

Inseridas na margem inferior da mesma pagina onde ocorre a
chamada numérica recebida no texto.

Digitadas com espagamento simples e com caracteres
menores do que os usados no corpo do texto (tamanho 10).
Séo alinhadas pela primeira palavra e sem espacos entre as

notas gque se seguem.
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9. CONSIDERACOES IMPORTANTES

Menciona-se a edicdo de uma publicacdo a partir da segunda

edicao.

As citacdes em outros idiomas devem ser transcritas na lingua
original, traduzindo-as em nota de rodapé ou, entdo,
traduzindo-as diretamente no texto e indicando, em nota de

rodapé, o idioma original do documento.

Adotar sistema alfabético para apresentacdo das Referéncias

Bibliograficas e das Referéncias Eletronicas.

N&o adotar italico nas citacdes de mais de trés linhas. Quando
necessario for sublinhar um termo ou idéia central, utilize o
negrito para seu destaque, acrescentado, no caso de citacdes

e menc¢des ao autor, o seguinte termo: grifo nosso.

Mude de pagina para iniciar capitulo.

Palavras estrangeiras devem ser escritas em italico, nunca

entre aspas — ressalvando-se somente 0s casos das citagdes.
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NuUmeros cardinais até nove devem ser escritos por extenso.
Jamais se comeca uma frase com nimeros, a nao ser que seja
por extenso.

Evite o0 uso de parénteses.

Evite 0 uso de etc. Se usar, ndo Ihe ponha virgula antes.



FUNCESI

FICHA DE AVALIAC;AO DO TRABALHO MONOGRAFICO
12 ETAPA — Analise do trabalho escrito

Aspectos Valor Nota Observacoes

1 | Respeito as normas de formatagdo do 10
trabalho monografico

2 | Clareza na formulacéo e no 5
desenvolvimento do problema
juridico-cientifico, dos objetivos e da
justificativa.

3 | Importancia tedrica e pratica do 5
problema juridico-cientifico
pesquisado.

4 | Metodologia adequada a pesquisa 10

realizada: levantamento bibliografico
e qualidade da reviséo literaria.

5 | Construcdo textual, capacidade 10
analitica e desenvolvimento
discursivo.
6 | Qualidade das consideracdes finais 10
Total 50
Aluno:
Matricula:
Periodo: Turma:

Nome do Professor-Avaliador:

Assinatura:




e FUNCESI

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO MONOGRAFICO
22 ETAPA — Andlise da defesa oral publica

Aspectos Valor Nota Observacoes

1 | Clareza da apresentacéo 15
2 | Dominio do contetdo 20
3 | Capacidade argumentativa 15

Total 50
Aluno:
Matricula:
Periodo: Turma:
Data da defesa: / /

Nome do Professor-Avaliador:

Assinatura:




